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V/v tb chirc hoi nghi so' két cong tic hoc ky 1
va trién khai phwong hwdéng nhiém vu hoc ky 2 nim hoc 2024 - 2025

Thyc hién chuong trinh cdng tac ndm hoc 2024 - 2025, Ban Giam hiéu ban
hanh k& hoach t chirc hoi nghi so két cong tac hoc ky va trién khai phuong hudng,
nhiém vu hoc ky 2 ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Dénh gid cac hoat dong, cong tac cia Nha truong trong hoc ky 1 nim hoc
2024 - 2025; chi ra nguyén nhan khich quan va chi quan, nguyén nhan tryc tiép
dan t6i nhung mat dat dugc va chua dat dugc; rut ra dugc nerng bai hoc kinh
nghiém qua viéc trién khai cong viéc, dé xuat cac kién nghi va giai phap phat huy ||
nhing két qua dat duoc va khic phuc nhiing ton tai; thong nhét chuong trinh hanh
dong, nhiém vu trong tdm trong trién khai nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2024 - 2025.

2. Yéu ciu

a) Hoi nghi duoc t6 chirc dam bao dung tién d vé& thoi gian, nghlem tic, dan
cht, trach nhiém, tiét kiém, dong vién vién chue, s quan, nguoi lao dong toan |
truong thi dua hoan thanh tbt nhiém vy nam hoc 2024 - 2025.

b) Béo céo can xuc tich, ngén gon, st thuc véi thuc tién, néu rd nhiing két
qua dat dugc va han ché, néu rd nguyén nhan, huéng khéc phuc han ché dugc dua
ra trong ndm hoc mdi ddm béo tinh kha thi.

I1. HINH THUC, NQI DUNG TO CHUC

1. Hinh thirc to chirc

Viéc to chure so két hoc ky 1 ndm hoc dugce thuc hién qua h01 nghi tai 2 cép
(Hoi nghi tong két cap don vi; Hoi nghi so két cAp khéi).

2. Noi dung

a) So két viéc trién khai nhiém vu cua don vi theo ké hoach trong hoc ky 1;
nhtmg kho khan, vudng méc, ton tai chua giai quyét. Nhiing giai phap sang kién
ap dung; dénh gia chat lugng hiéu qué cta timg nhiém vu, c6 s6 liéu cu thé so sanh
gifta ndm trudc va nam béao cao. Phan tich nguyén nhan thanh coéng, han ché, ton
tai, dé xuat (néu co)... Pé xuit phuong hudng nhiém vu hoc ky 2 nim hoc 2024 -
2025.

b) Trao d6i trao doi, thao luén tai hoi nghi.

¢) Biéu duong, khen thudng cho cac tap thé/ca nhén cé thanh tich xuét sic
trong nam hoc 2024 - 2025 (néu cd).

III. THOI GIAN VA TRINH TU TO CHUC

1. Hoi nghi tong két nam hoc cap don vi

a) Thoi gian




- Can ctr thuc té cong viéc ctia don vi dé lua chon thoi gian t6 chirc thyc hién
trong khung thoi gian tir ngay 27/12/2024 dén hét ngay 03/01/2025.

b) Dia diém: Tai phong lam viéc cua don vi.

¢) Thanh phén: Toan thé vién chic, nguoi lao dong ctia don vi.

d) Noi dung: So két va danh gid cac hoat dong, cong tac ctia don vi hoc ky 1
nam hoc 2024 - 2025, dé ra phuong huéng nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2024 -
2025. Trao d6i, thao luan hdi nghi.

e) Tién trinh hoi nghi

- Truéng don vi c6 trach nhiém viét bao cdo két qua thyc hién nhiém vu cua
don vi minh theo dé cuong bao cao: MAu dbi v6i khéi hanh chinh (Mau 01) do
phong HCTH ban hanh; Mau dbi vé6i khdi dao tao (Mau 02) do phong QLDT-
KH&HTQT ban hanh.

- Hinh thte va thoi glan gm b4o c4o: Bao cdo bao gdbm ban ctng c6 chit ky
va ban mém (File word) giri vé:

+ Phong HCTH va dja chi thu dién tir: mtu.tdh@moet.edu.vn (dbi véi cac don
vi khéi hanh chinh.

+ Phong Quan ly dao tao - Khoa hoc va H0p tac quoc té va dia chi thu dién
tur: nthang2876(@gmail.com (d6i v6i cac don vi khoa, trung tdm). Han cudi ndp
ngay 03/01/2025.

2. Hoi nghl so két cap khoi

a) Poi v6i khéi dio tao

- Thanh phan

+ Pho Hi€u trudng phu trach dao tao; toan thé giang vién, si quan Nha trudng;
trudng, pho va chuyén vién cac don vi: Phong QLDT-KH&HTQT; Phong DBCL-
TT&PC; Khoa Pao tao Sau dai hoc; Phong Dao tao va Quan ly sinh vién- Trung
tam GDQP&AN.

+ Moi dy: Bi thu Pang uy - Hiéu trudng; Chu tich Hoi dong truong, Pho Hiéu
trudng.

- P6i vé6i khéi hanh chinh

+ Phé Hiéu trudng phu trach hanh chinh; toan thé vién chirc, nguoi lao dong
cac phong: HCTH; TCCB; KHTC; QTTB QLDT-KH&HTQT; BBCL-TT&PC;
- TTHTDT&BD; lanh dao va nhan vién cac Phong thude Trung tam GDQPAN.

+ Moi du: Bi thu Pang uy - Hiéu trudng; Chu tich Hoi dong truong, Phé Hiéu
trudng.

b) Thoi gian: Khéi dao tao du kién ngay 15/01/2025; khoi hanh chinh
22/01/2025 d6i (duoc thong bao cu thé qua lich cong tac tudn).

¢) bia diém: Hoi truong A

d) No6i dung chuong trinh Hoi nghi:

+ Vian ngh¢ chao mung

+ Tuyén bb 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

+ Poan chu tich trinh bay két qua thuc hién nhiém vu ctia khéi hoc ky 1 nam
hoc 2024 - 2025 va phuong hudng, nhiém vu trong tdm hoc ky 2 nam hoc 2024 -
2025.

+ Vién chirc, NLD théo luan, dé xuat véi Nha truong (néu co).




+ Phét biéu két luan hoi nghi.

- Sau héi nghi:

+ Ra thong bao két luan hdi nghi.

+ Phong Hanh chinh- -Téng hop phbi hop véi phong Quan ly dao tao- Khoa
hoc va Hop tac quéc té hoan thién thanh ban béo cdo chung cia toan truong giri vé
Hoi dong truong va bao céo Bo Gido duc va Dao tao.

&l Lu'u.ho so theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Tham muu xay dung Ké hoach t6 chirc so két.

b) X4y dung dy thdo bdo céo so két cong tac khdi hanh chinh hoc ky 1 ndm
hoc 2024 - 2025 va phuong hudng, nhiém vu trong tdm hoc ky 2 ndm hoc 2024 -
2025.

¢) Thong béo gui dé cuong bao cdo va triéu tap hoi nghi.

d) Dy tru kinh phi hoi nghi cap khdi; chun bi chuong trinh hdi nghi; in 4n
maket background, tai liéu phuc vu hdi nghi; nudc ubng; dia diém, khanh tiét va
dua tin trén cac phuong tién th6ng tin dai ching.

e) Ghi bién ban héi nghi va ra thong bao két luan héi nghi khdi hanh chinh.

g) Hoan thién bao céo giri Hoi dong truong, Bo Gido duc va Pao tao.

h) Luu hd so theo quy dinh.

2. Phong Quan ly dao tao - Khoa hoc va Hop tac quoc té

a) Xay dung du thao béo cdo so két cong tac dao tao hoc ky 1 ndm hoc 2024
- 2025 va phuong huong, nhiém vu trong tdm hoc ky 2 nam hoc 2024 - 2025.

b) Thong béo giri dé cuong béo céo va triéu tap hoi nghi.

¢) Ghi bién ban hdi nghi va ra théng béo két luan hoi nghi khdi dao tao.

d) Phdi hgp Phong HCTH hoan thién béo céo giri Hoi dong trudng, Bo Gido
duc va DPao tao.

e) Luu hd so theo quy dinh.

3. Phong To chitc can bd

a) Theo ddi cac don vi hop trién khai céng tac td chirc so két nam hoc.

b) Piém danh, theo dbi y thirc hdi hop d6i v6i vién chire, s quan, ngudi lao
dong tai hoi nghi.

¢) Thyuc hién cong tac dam bao an ninh chinh tri ndi bd cho Hoi nghi.

d) Chuén bi ndi dung khen thudng tai Hoi nghi (néu c6).

4. Phong Quin tri - Thiét bi

Chuén bj 4m thanh, loa dai, dién may phat (phong su ¢6 mat dién ludi).

S. Trung tim hd trg dao tao va bdi dudng

Chuén bi cong tac t6 chirc dan chuong trinh (déi véi hoi nghi cip kh01)

6. Phong Ke hoach - Tai chinh

Chi tra, cp kinh phi cho Hoi nghi theo Thong tur s& 40/2017/TT-BTC ngay
28 thang 4 nam 2017 ctia B Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi
héi nghi.

7. Cac don vi




a) T6 chirc so két cong tac hoc ky 1 va xdy dyng nhiém vy cong tac hoc ky 2
nam hoc 2024 - 2025 cta don vi va nQp cac hé so ding han theo hudng dan.

b) Chuan bi y kién phat biéu tai Hoi nghi tap trung céc giai phap dé nang cao
chat luong hoat dong cua don vi va Nha trucmg

Trén day la Ké hoach t6 chire so két cong tac hoc ky 1 nim hoc 2024 - 2025
va trién khai phu'O'ng huéng nhiém vu hoc ky 2 ndm hoc 2024 - 2025. Yéu cau
trudng cac don vi nghiém tic thuc hién dé Hoi nghi dugc t6 chirc ding ndi dung
va tién do./.

Noi nhan:

- bU, CTHDT; BGH;
- Cac don vj;
-Website Trudng;

- Luu VT.
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Ha N¢i, ngay  thdng nam 2025

: BAO CAO
So ket cong tiac hoc ky 1 nam hoc 2024-2025
va phwong phwéng, nhiém vu trong tim hoc ky 2 nim hoc 2024 - 2025

Phin I
KHAI QUA PAC PIEM, TINH HINH TRIEN KHAI NHIEM VU
HQC KY 1 NAM HOQC 2024 - 2025

1. So lwge dic diém tinh hinh
Tbdng s vién chirc, ngudi lao dong. .... .
Trong d6:... vién chirc... NLD.
Trinh d6 chuyén mon:
(Bao nhiéu ...IS; ....ThS.......; CN, ...khdc....)
2. Nhirng thuan lgi, khé khan
Phén II
PANH GIA KET QUA CONG TAC

I. CONG TAC QUAN LY, PIEU HANH

1. Cong tac xay dyng vin ban

a) Két qua trién khai

Néu viéc don vi da tdp trung trién khai thue héa cde muc tiéu, chién luoc phdt trién cia
triong theo chitc néing, nhiém vu ciia don vi. Cu thé trong ndm da thiee hién viéc ra sodt vin
ban; tham muu ban hanh dwoc bao nhiéu quy ché, quy dinh, ndi quy (cé minh chimg cu thé
s6 quyét dinh, ngay thang ban hanh)

Ban hanh bao nhiéu quy trinh, thil tuc; (cé minh ching cu thé sé quyet dinh, ngay than,
ban hanh)

Tham muv ban hanh bao nhiéu van ban (ké hoach, théng bdo..... )

b) Tén tai, nguyén nhan: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhan)

2. Cong tac cai tién 1& 16i lam viéc, thwe hién cai cach tha tuc hanh chinh, nian
hiéu xuit, chat lwgng hi€u qua cong vige tinh than trach nhiém, thai do phuc vu.

a) Két qua trién khai

- M6 td viéc don vi ¢é cdi tién, déi méi? Céng tdc guan ly vién chikc, nguoi lao dong?
thiee hién 1é 161 lam viée; viée thue hién thoi gian, gio giac lam viéc cua cdc thanh vién trong
dom vi (s6 ngay céng, gio cong ciia thanh vién trong don vi minh theo quy dinh; s0 ngay cong,
gio cong lam viée ngodi gio vieot dinh mikc (néu c6 cu thé mdng viéc, doi twong lam, ddp iing
cong viéc gi); y thirec tham gia héi hop, phdt ngon.

- Quan Iy ho so tai liéu; cong tde bdo vé bi mdt nha niede thiee hién nhu thé nao7

- Néu cu thé nhitng phwong phdp thiee hién cdi cdch thii tuc hamh chinh, nang cao hiéu
xudt, chdt lwong hiéu qua céng viéc.

b) Ton tai, nguyén nhén: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhdn)

II. KET QUA VIEC TRIEN KHAI CHUC NANG, NHIEM VU

1. Viéc thyc hién nhiém vu thwong xuyén

a) Két qua trién khai




- Mo ta néu ro tung nhiém vu dwoc giao theo chirc nang, nhiém vu va theo ‘ké' hoach
nim hoc dé ra. Néu cu thé két qua bang sé liéu. Trong moi nhém nhiém vy can lam ré
nhitng cong viéc da trién khai chi dao va thue hién; két qua da dat dwoc (nhitng viée da
lam dwoc; viéc chwa lam dwoc,

- Danh gia vé chat lwgng so sanh voi ké hoach chi tiéu ddt ra ra? Cé sé liéu so sanh
tang, giam cua ndm hoc nay so véi nam hoc trudce (néu cé).

b) Tén tai, nguyen nhén: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhdn)

2 Vige trién khai thuc hién nhiém vu dot xuit (néu c6) dwge Hiéu trwdng/ pho
hiéu trudng giao.

- Néu cu thé céng viée, ddnh gid thue hién va két qua dat duoc.

Nhitng cd nhdn, tdp thé ldp thanh tich xudt sdc can tuyén duong.

b) T6n tai, nguyén nhan: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhén) ;

III. VIEC UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN, CHUYEN POI SO VA
NANG CAO CHAT LUQNG PQINGU

1. Vige lrng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi sb

a) Két qua trién khai

M6 ta don vi trién khai ting dung cong nghé thong tin, chuyén doéi sé duoe thue hién
nhu thé nao? Néu cu thé hoat dong ung dung CNTT....

b) Ton tai, nguyén nhan: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhan)

2. Cong tac nang cao chat lwong ddi ngi

a) Két qua trién khai

Mé ta don vi ¢6 bao nhiéu cd nhdn nao tham gia sdng kién kinh nghiém/céng trinh,
bai bdo khoa hoc ddng trén tap chi, héi thao khoa hoc.... (c6 minh chirng cu thé sang kién
kinh nghiém/bai bdo khoa hoc dwoc cong bé tai dau).

M6 ta viéc ddy manh cong tde tir hoc ciia cdc thanh vién trong don vi. Néu cu thé thanh
vién cua don vi tham gia cdc loai hinh dao tgo, boi dudng?

b) Ton tai, nguyén nhan: (Néu nhitng ton tai va nguyén nhdn)

4. Cong tac thi dua, khen thwdng cia don vi

a) Két qua trién khai

Cac hogt dong huong ung phong trao thi dua (néu cu thé tham gia phong trao nao,
thoi gian? S6 tién iing hd (néu cd)

Tham gia cong tdc phuc vu cong dong tai don vi, dia phwrong noi cu trii (cu thé hoat
dong, thoi gian. Vi dy nhu s6 buéi hoat dong tham gia cung t6 dan pho thu gom rdc thai
tai dia phwong, noi cu tri; s6 budi tham gia 1mg hé, hé tro gillp @6 dong bao....; s6 budi
tham gia hién mdu tinh nguyén......)

b) Tbn tai, nguyen nhén: (Néu nhiing ton tai va nguyén nhdn)

IV. PANH GIA CHUNG

Phén thi 111
PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC
I. Phuong huéng
11. Pé xuat, kién nghi

R TRUGNG DON V]
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- Phong HCTH./. Ky, ghi 16 ho tén




